CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 72 Regido

RESOLUGCAO CRP/O7 N° 003/2016
de 03 de margo de 2016

Altera a Resolugo CRP/07 n° 008/2014. que dispde scbre didrias,

ajudas de custo e outros ressarcimentos a serem pagos pelo
CRPRS.

0 Conselho Hegional de Psicologia da 72 Regiao, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei n° 5.766, de 20 de

dezembro de 1871, regulamentada pelo Decrete n® 78.822, de 17 de juiho de 1977 e em conformidade com o disposio nos
artigos 78 a 82 da Hesolugado CFP n° 003/2007 e:

CONSIDERANDO os constantes deslocamentos dos Conselheiros a fim de cumprirem as responsabilidades assumidas

em decorrdéncia do mandato outorgade, dos funciondrios vinculados & autarquia no cumprimento das atribuicdes, de
colaboradores, convidados e prestadores de servigos do CRPRS;

CONSIDERANDO a obrigagdo de ressarcimento, pelo Consetho Regional de Psicologia da 7° Regido, das despesas

com alimentacfo, hospedagem, transportes & pequenos custos por estes suportados por ocasido de deslocamentos de
interesse ou 4 servigo do CRPRS;

CONSIDERANDO as orientagbes e a resolucdo do CFP n® 043/2012, de 19/12/2012 que dispOe sobre as normas das

diarias, ajudas de custo e ressarcimentos a serem pagos pelo Gonselho Federal de Psicologia e Conselhos Regionais de
Psicologia;

CONSIDERANDO a deciséo do Plendario do Conselho Regional de Psicologia da 7° Regigo em reunifoe realizada no dia
26/02/20148,

RESOLVE:

1. DIARIAS

As diarias serfio autorizadas pelo Presidenie do CRPRS, concedidas por dia de atividade fora do domicilio, sede ou sub
sede a servigo/interesse do Conselho Regional de Psicologia ~ 72 Hegido, que implique PERNOITE, destinando-se a
indenizar despesas extraordingrias com pousada/hospedagem- (*), alimentagido e locomogdo urbana do beneficiario;
conselheire, convidado, colaborador ou funcionario e quando o afastamento for superior a 50 (cinquenta) quildmetros da
sede ou da sub sede do CRPRS.

{*} - A pousada/hospedagem somente sera fornecida mediante reserva e pagamento direto peic CRPRS.

Os valores das didrias estabelecidos pelo Conselho Federal de Psicologia s&o ¢ limite maximo para os valores estabelecidos
nelos Conselhos Regionais de Psicologia.

1.4 MEIA DIARIA

A Diretoria poderd autorizar o pagamento de meia (1/2) didria quando o afastamento de domicilio, sede ou da subsede do

CRPRS nao exigii o pernoite e o afastamento for superior a 50 {cinguenta) guildmetros ou guando o CRPRS fornecer a
pousada/hospedagem.
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O beneficiario poderé optar pelo ressarcimento das despesas ocorridas, conforme instrugbes do item: 1.3.10.

G prest‘ador de servigos poderd ser ressarcide de despesas ccoridas somente mediante apresentacdo de relatbrio de
prestacto de contas, anexando os devidos comprovanies e notas fiscais, conforme item; 1.3.11.

1.2 PROCEDIMENTOS E FORMULARIO:

ADIANTAMENTO DE DIARIAS: o beneficiario devera solicitar o adiantamento de didrias diretamente ao seu coordenador
de drea ou conselheire referéncia da Comissdo Gestora, com a antecedéncia minima de 20 {vinte) dias, por e-mail. O
coordenador ou o conselheiro da Comissdo Gestora registrard o seu “de acordo’ e enviard a solicitagio a0 CRPRS-
Eventos (adri@crprs.org.br). A solicitagdo devera conter a justificativa do adiantamento e as informagdes bésicas sobre o
evenio: 1} nome do evenio; 2) data ou periodo; 3) local de realizacdo, 4) justificativa/motives da participacdo ete.

8e houver a necessidade de “PERNOITE” e se ufilizarda ou nio a “HOSPEDAGEM" de conta do CRPRS, o
beneficiaric devera previamente justificar por escrite (por e-mail) a real necessidade do “pemoite” e
“hospedagem”. Se o beneficiario for vincuiado a subsede, enviar o e-mail ao conselheiro referéncia da Comissio
Gestora da subsede ou se funcionario enviar ac seu coordenador de area para o “de acordo”, e imediato

encaminhamente ao CRPRS- Eventos (adri@crprs.org.br) para processamento ¢ acclhimenio da autorizacdo da
Diretoria.

Apds a participagBo no evento/atividade/representagio/servico de interesse do CRPRS, o bensficiario deverd preencher
detalhadamente as informacbes de identificacdo, o relatério do eventofatividade/frepresentagiofservico e assinar o
formuiario: Solicitacio de Diarias ou Ajuda de Custo (CRPRS.01) e envid-lo, no praze maximo de 05 (cinco) dias
uteis, se for o caso, com os devidos comprovanies, para o CRPRS- Evenios, que fard a conferéncia de iodas as
informacgdes, regisirara o centro de custo correspondente e colherda & autorizagdo da Diretoria para pagamenio. Se o
colaborador ou convidadeo for vinculado a subsede, a solicitagio de didrials) deverd ser encaminhada com “de acordo” e
assinatura do conselheiro referéncia da Comissfo Geslora e, se funcionario devera vir com o “de acordo” do coardenador
da 4rea, no mesmo campo destinado a Comissfio Gestora.

Os Relaidrios de Evento/Representagéo que ndo estivern devidamente preenchidos e assinados sero devolvidos aos
beneficidrios para as corregdes/complemento.

1.3 CONDICOES E CONSIDERACOES:

1.3.1. Compeie ao Conselho Federal fixar os pardmetros de valores das diarias e ajudas de custo, em escala hierarquica, a

serem concedidas no Ambito do Sistema CFP/CRPs, condigties de solicitagio, concesséo e estabelecer os limites e as
condigfes no exterior;

1.3.2. Os valores das didrias e ajudas de custo sao publicados em Portaria do CRPRS, considerando os parametros fixados
pelo Conselho Federal e as condigbes financeiras do Regional;

1.3.3. Compete ao Presidente do CRPRS ou a quem esle delegar, autorizar a viagem e conceder as diarias, ajudas de cusio e
ressarcimentos correspondentes;

1.3.4. Poderéo ser concedidas até o limite de 03 (trés) diarias por beneficiario em um mesmo deslocamento. Acima deste
limite deverao ser submetidas & aprovagéo da Diretoria;

1.3.5. CONSELHEIROS: convidados para participar de evento e/ou representar o CRPRS, devem estar adimplentes e ferdo
diraito:

a) {fora do municipio)- passagem ou reembolso da passagem, mediante recibo de comprovagio de cada trecho e, conforme
o caso, diana ou meia didria, hospedagem ou ajuda de custo |;

Av. Protasio Alves, 2854 - Sala 301 - Fones/Pax; (51) 3334.6799 - CEP 90413-006 - Porto Alegre/RS
Shte: www.crprs.orgbs - E-mail; erprs@crprs.org.bi




CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 7 Regiao

b) {no municipio)- em Porto Alegre: utilizar o convénio de taxi - {cheque taxd) cu ajuda de custo 11, no interior do Estado ou
am Porte Alegre: o reemboiso do valor do taxd, mediante apresentacao de recibo/comprovante cu ajuda de custo i

1.?3,6, COLABORADORES: para representar o CRPRS, desde que registrados em Portaria do CRPRS, devem estar
adimplentes e indicados formalmente (por escrito) pelo CRPRS teréo direito a:

a) ({fora do municipio}- passagem ou reembolse da passagem, mediante apresentacdo do recibo de comprovacio de cada
trecho e, conforme o caso, diaria ou meia diria, hospedagem ocu ajuda de custo |;
b} {no municipio)- reembolso de taxi, mediante apresentagac de recibe comprovante ou ajuda de custo- |I;

NOTA:

1} Colaborador somente terd direito ao recebimento de ajuda de custo, conforme item: 1.3.68. “a” ou “b", na “representacio

formal” do CRPRS ou em "projeto especifico com indicacdo e autorizacio escrita da Comissao Gestora ou conseiheiro
referéncia da subsede”,

2) Quando e convite para representagio formal do CRPRS for extensivo para mais de um consalhelro efou colaborador, a
Comissao Gestora ou o conselheiro referéncia da subsede deve avaliar e indicar somente um (01) representante do
Conselho com direito a aiuda de cusio.

1.3.7.

CONVIDADOS: O CRPRS poderd fomecer a seus convidados {se psicélogalo) deve estar regularmente inscrita(o) e
adimpiente com o CRPHRS) passagem, didria, meia didria, hospedagem e ajuda de custo — | ou If, sempre observande o convite
formal do CHPRS e as normas desta resolucdo. O responsdvel pelo convite em nome do Conselho devera indicar por escrito
se o CRPRS devera cu ndo pagar ofs) ressarcimento(s) acima, conforme o caso especifico;

Conselheiro representande o CRPAS, que ndo estiver recebendo diaria, meia diéria ou ajuda de custo — | ou |l, acompanhar
um convidado para almogar ou jantar terd o seu custo reembolsadoe mediante apresentagdo da respectiva Nota Fiscal, com o
registro no verso do nome do Evento, nome do convidado, nome do conselheire e nimere de participantes. Esse reembolso

serd somente para as despesas de refeicéo do conselheiro, pois as despesas do convidado estdo contidas nos ressarcimentes
que ele recebera, conforme acima;

1.3.8. FUNCIONARIQ do CRPRS, que participar formalmente de servico, comissac, grupo de trabalho- GT, ndcleo de
trabalho- NT e/ou eventos convocado peic CRPRS, fora do municipio da sede ou subsede, em afastamento superior a 50

(cincuenta) quildmetros, em horario fora de sua jornada normal de trabalho terd essas horas tratadas segunde a Resolugae
CRP/O7 n? 006/2014, de 19/09/2014;

1.3.%. A didna recebida & nao utilizada, por motivo de cancelamento ou redugao do tempo da viagem, devera ser devolvida
no prazo de até 05 {(cinco) dias corridos apds o cancelamento da viagem ou do retorno,

1.3.40. O beneficidrio da viagem a servigo ou representacao do CRPRS podera optar pelo ressarcimento das despesas que
vealizar, mediante a apresentagio dos comprovantes dessas despesas (refeigbes, passagem, iraslados e pequenas despesas),

relacionadas com o cbjeto da viagem, desde que nao ultrapasse o valor total que seria despendido com a correspondente meia
didria;

1.3.11. PRESTADOR DE SERVICOS - O prestador de servicos em viagem a servigo ou interesse do CRPRS podera ser
ressarcido das despesas que realizar, mediante a apresentagac de relatdrio de prestacdo de contas com 08 comprovanies
dessas despesas (refeicfes, passagem, hospedagem, fraslados, km rodado e pequenas despesas), relacionadas com o objeto
da viagem, desde gue néo ultrapasse o valor iotal que seria despendido com a correspondente diaria ou meia didria;
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1.3.12. Em situagbes especiais, os Conselhos Federal ou Regional poderdo contratar servicos de alimentagdo e transporte

para conselheiro, convidado, funcionario ou prestador de servigo, e negociar outras formas de ressarcimento, desde que nao
sejam ultrapassados os valores estabelecidos na respectiva Resolugao/Portaria,

1.3.13. O beneficiado: conselheiro, convidado, colaborador ou funciondrio, em cardter excepcional, podera solicitar ¢
ressarcimento das despesas efetuadas medianio a apresentacdo de documentos comprobatérios (Nota Fiseal ou Recibo),

desde que 0 valor gasto ultrapasse o valor da didria ou meia didria ou ajuda de custo | ou | recebidos e que sejam compativeis
com os valores praticados pele Conselho Federal ou Regional de Psicologia;

1.3.14. CONCEITO UTIIZADO: ADIMPLENTE: psicologalo) — pessoa fisica e juridica ~ inscrita{o} no CRPRS que estiver com

o pagamento guitado da anuidade do exercicio vencida (ano anterior) até o dia 31 de margo do ane subsequente. Caso
contrario @ considerado INADIMPLENTE,

1.4. AJUDA DE CUSTO

1.4.1.  As ajudas de custo pagas pelo CRPRS sao destinadas ao ressarcimento de despesas com alimeniacéo e transporte

urbano de conseltheiro, convidado ou colaborador.

1.4.1.1. As ajudas de cusio sao destinadas a cobrir despesas com alimentagao e transporte urbano realizado no mesmo

municipio ou na regido metropolitana de sua residéncia, sede ou subsede ate a distAncia de 50 (cinguenta)
quilémetros, a saber:

Ajuda de Custo — (categoria |} — destinada a cobrir despesas com alimentacgdo e transporte urbang em viagens,

evento ou reuniées realizadas fora do municipio de domicilio, sede, subsede e na regifo metropolitana - relagio
dos municipios abaixo (*); &

b)  Ajuda de Custo — {categoria Il) - destinada a cobrir despesas com alimentagdo ¢ transporte urbano realizados no
mesmo municipio de domicilio, sede ou subsedes.

{*} REGIAQ METROPOLITANA: domicilio, sede ou da subsede até distancia de 50 {cinguenta) quildmetros é
composta dos seguintes municipios:

SEDE: Poric Alegre; Alvorada (27); Barra do Bibeiro (48); Cachoeirinha (11); Canoas (9); Eldorado do Sul {10}
Estancia Velha (41); Esteio (17); Glorinha (44); Gravatai (28); Guaiba (27); Ivoti {45); Nova Santa Rita (19}, Navo
Hamburgo (35); Portao (39); Sao Leopoldo (27); Sapucaia do Sul (19) e Viamao (10);

SUBSEDES:

CENTRO-OESTE (Santa Maria): Santa Maria; Dilermando de Aguiar, ltaara; Sdo Joao do Polésine: Sao Pedro do Sul
2 Silveira Marlins;

SERRA {Caxias deo Sul): Caxias do Sul; Alte Feliz; Bento Gongalves; Carlos Barbosa; Farroupilha; Feliz; Flores da
Cunha; Garbaldi; Linha Nova; Nova Padua; Nova Petropolis: Picada Café; S4o Marcos; Sao Vendeline e Vale Real;

SUL {Pelotas): Pelotas; Arroio do Padre; Capao do Ledo; Morro Redondo e Turugu.

1.41.2 Conselheiro vinculado a SEDE do CRPRS (Porto Alegre)- tera direito a uma (01) Ajuda de Custo- i por mes pMara
atividades e participacao em Comissao(des), Grupo(s) de trabalho- GT, Nucleo(s) de Trabalho- NT e/ou reuniGes,
desde gue totalizande 4 {quairo) horas/més ou mais e, que ndo tenha recebido outro tipo de ressarcimento por estas
horas.
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Conselheiro ou Colaborador (membro da Comisséo Gestora) vinculado a SUBSEDE do CRPRS {(Interior)- terd
direito & uma (01) Ajuda de Custo- Il por més para atividades e participacdo em Comissao(6es), Grupols) de trabalho-
GT, Nicleo(s) de Trabalho- NT e/ou reunides, desde gue totalizando 4 (quatro) horas/més ou mais e, que ndo tenha
recebido outro tipo de ressarcimento por estas horas.

Colaborador ou Psicélogo regularmente inscrito e adimplente vinculade ao CRPRS, membro efetivo da
Comissao Regional Eleitoral - CRE, dada especial natureza, tera direito ac recebimento de meia {1/2} ou uma {1}
Ajuda de Custo | ou ll, conforme enquadramento no item: 1.4.2. Critérios de Pagamento e nas alineas: "a” ou “b" do
ftem: 1.4.1.1. acima, por reunido da Comissio devidamente registrada e autorizada no formuldrio; Solicitagio de
Diarias ou Ajuda de Custo (CRPRS.01) e, qgue nao tenha recebido nenhum outro tipo de ressarcimento por essas

horas.

1.4.1.5.

1.4.2.

Os mermbros dessa Comissao Especial s80 nomeados, através de Porlaria especifica da Presidéncia do CRPRS.

IMPORTANTE. O beneficiario de diaria ou meia disria para reunidofeventolrepresentagio, ndo faz jus 3 Ajuda
de Custo - | ou Il ou ressarcimento de taxi.

TRANSFERENCIA DE FUNCIONARIO - Ao ser transferido de domicilio por deliberagéo do CRPRS, em carater
definitive, o funcionario faz jus a uma ajuda de custo, no valor compativel com o custo de sua mudanca. C calculo é
feito tomando-se por base o custo de transporte de seu patrimdnio, acrescide do valor de 08 {oito) didrias, & partir da

data do seu desligamento do local de origem. Sao devidas as passagens para o beneficidrio e seus dependentes.

Caso o deslocamento seja feito em carro proprio, o funcionario faré jus ao reemboiso das despesas com o pagamento
do Km rodado, conforme item: 08, desta Resoclugéo.

CRITERIO DE PAGAMENTO- As Ajudas de Custo - categoria | ou il 530 devidas por dia de evento, observando
& seguinte:

a) Uma {01) Ajuda de Custo- | ou Il é devida quando o beneficiario comparecer, participar de evento ou represeniar
formalmente o CRPRS nos 02 (dois) tumos no dia, ou seja, a Ajuda de Custo - {1 ou 11} é devida por dia e ndc por
avento:

b} Se a participagao do beneficiario for apenas por 01 {(um) turmno, o valor da Ajuda de Custo- | ou il serd de 50% do
valor integral;

¢) Os valores das Ajudas de Custo- | e 1l séic publicados em Portaria do CRPRS.

1.4.3. PROCEDIMENTOS E FORMULARIOS:

Apbs a parlicipagdo em evento/atividade/representacéo de interesse do CRPRS, o beneficiario deverd preencher
detalhadamente as informagoes de identificagfo, o relatorio do evento/atividade/representagéo e assinar o formulario:
Solicitagdo de Diarias ou Ajuda de Custo (CRPRS.01) e envia-le, com os devidos comprovanies de
participacio/convite, para o CRPRS- Eventos, que fard a conferéncia de todas as informacdes, registrara o ceniro de
custo correspondente & colhera a autorizacdo da Diretoria para pagamento.

Se o beneficiario for colaborador ou convidade da subsede, o formularic Solicitacfio de Diarias ou Ajuda de Custo
{CRPRS.01) devera ser previamente encaminhado para ¢ “de acorde” e assinatura do conselheiro referéneia da
Comissdo Gestora para imediato encaminhamenio ao CRPRS-Eventos.

2. DIARIAS - VIAGEM AO EXTERIOR:

Os valores das didrias de viagem ao exderior séo fixados por Resolucdo do Conselho Federal, considerando:

2.1 Os calculos e 0 pagamento sdc efetuados em délares norte-americanos;
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2.2 iCDnt_amm-se pelo nimero de dias correspondentes ao evento para o guat foi nomeado ou designado o beneficiario,
incluindo-se 50% (cinquenta por cento) do valor, para o dia da chegada;

2.3 Sera devida pela metade quando o beneficidrio viajar por convite de Organizac&o Internacional e esta assumir as
despesas no local do evenio, ou quando houver hospedagem em imdvel do Governo Brasileiro; e

2.4 As passagens aéreas sao adquiridas na classe econbmica para os Presidentes e Diretores dos Conselhos Federal
Regionais, assim como seus funcionarios ou assessores ou pessoas por eles autorizadas.

3. JETON

3.1. DEFINIGAO E FORMA DE CONCESSAQ:

Jeton & a gratificaglo paga a conselheiro efetiva ou a conselheiro suplente quande convocado na condigdo de efetivo, pela sua
participagac em reunido do Plendrioc do CRPRS.

3.1.1. A concessdo do JETON é facultativa, podendo o CRPRS deliberar pela néo instituicio e nfo caracteriza qualquer
forma de remuneragée, nao gerando ao beneficiario qualquer dirsito frabathista, previdencidrio ou civel:

3.1.2. O CRPRS fixard o valor integral do JETON, através de Resolucdo do CRPRS, com base na sua capacidade
financeira, obedecendo os parametros fixados pelo Conselho Federal, tendo come limite maximo o pagamento de 08
{oito) JETONSs por més;

3.1.3

O JETON ¢ devido 3 cada sess@o do Plendrio do CRPRS, entendida como sesséo a atividade deliberativa com
duragio de, no minimo, 03h:30min. {lrés horas e trinta minutos) e, no méximo, de 08h (oito horas) de duragao:

3.1.4. O CRPRS procederd o descorto da contribuiclo previdenciaria — INSS sobre o pagamento do(s) JETON(s). Caso o
Congetheiro comprove com antecedéncia o recolhimento do INSS pelo “teto maximo no Regime Geral da Previdéncia
Social” em outra fonte, o CRPRS néo efetuara a referida retenciio. Essa comprovagio é de responsabilidade do
respactivo Conselheiro que devera apresentd-la ac CRPRS- Pessoal logo apds a posse ou sempre que houver
alteracdo dessa condicao, e

315 O conselheiro que perceber JETON(s) durante o ano devera inclui-los na sua Declaraglo de Ajuste Anual de
Fendimentos e Bens - Impostoe de Renda.

4. PASSAGENS E HOSPEDAGEM

4.1. PASSAGENS:

Em caso de deslocamento ou viagem intermunicipal ou interestadual de interesse, convocagéo ou convite do CRPRS, os

conselheiros, colaboradores (inscritos em Portaria e adimplente), convidados ou funcienarios terdo direito a passagem lerrestre
ou aérea, conforme o caso.

4.1.1. PASSAGEM TERRESTRE: A passagem terrestre sera fornecida pelo CRPRS- Eventos, mediante autorizagao,
por escrito, com no minimo de 05 (cinco) dias de antecedéncia. Allernativamente, o CRPRS- Eventos podera
autorizar o beneficidrio a comprar a passagem terrestre intermunicipal que sera reembolsada, mediante
apresentacio do bilhete original da passagem, onde sempre devera constar no verso: o nome completo do

beneficiario, a data da viagem, o motivo da viagem, os dados bancérios para o depdsito e a assinatura do
beneficiario.

412 PASSAGEM AEREA: A viagem com passagem aérea deve ser programada, reservada e adquirida com
antecedéncia minima de 30 {trinta)} dias, mediante sclicitaglio e justificativa escrita do beneficiario,
previamente encaminhada ao CRPRS- Eventos, para acolhimento e autorizagio da Diretoria.
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Em cardter excepcional, a Diretoria podera autorizar compra de passagem aérea em prazo inferior acs 30 dias, desde que

devidamente justificada e que comprove a inviabilidade do cumprimento do prazo antes referido, segundo Portaria 1° 88, de
16/07/2003, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

IMPORTANTE: A remarcagio de passagem aérea emitida (alterago de horaro efou roleiro e/ou trecho) por

solicitacao/interesse do beneficidrio, devera ser providenciada pelo proprio solicitante junto a Cia. Aérea arcando com os custos
decorrentes,

A reserva e compra de passagem aérea somente podera ser realizada pelo CRPRS- Eventos, observando o parfmetro do

menor prego, hordric e ¢ periodo da participagéo do beneficidrio no evento/atividade, tempo de iranslado e otimizacéo do
trabalho, visando garantir condicéo laboral produtiva.

No retorno da viagem, o benefliciario devera obrigatoriamente enviar ao CRPRS- Eventos, no prazo maximo de 05 {cinco)
dias, os canhotos dos cartbes ou comprovantes de embarque aéreo utilizados.

Sem a entrega dos canhotos/comprovanies de embarque dereo ulilizados, o CRPRS- Eventos nao poderd pagar efou
reemboisar as depesas dessa viagem.

4.2, HOSPEDAGEM:

No caso de deslocamento, em viagem intermunicipal ou inferestadual de interesse, servigo, convite ou convocacdo do CRPRS
&, quando o beneficiario tiver direito a didgria (com pernoiie) e solicitar por escrito a reserva de hotel com a respectiva
justificativa, via e-mail, conforme itens: 1 e 1.2, desta Resolugho, o CRPRS- Evenios aulorizara a reserva, fornecerd a
documentagio e as instrugbes necesséaria para a hospedagem (de conta do CRPRS).

O CRPRS- Eventos efetuard a reserva em hotéis de padrdo médio (3 estrelas) e quando o ndmero de beneficiario for mais de
um (1), a reserva serda em quarto duplo ou triplo, sempre que possivel.

43, PROCEDIMENTOS E FORMULARIO:

Na compra de passagem terrestre pelc CRPRS-Eventos, o beneficiario devera enviar e-mail de selicitagio da aquisigio de
transporte, devidamente preenchido e assinado.

No caso de compra de passagem terrestre pelo propric beneficidrio e ressarcimento pelo CRPRS, o beneficiario devera
preencher todos os campos do formulério; Solicitagio de Ressarcimente (CRPHS.03) sinalizando no campo: Natureza da
Despesa: Passagem Rodovidria, anexando o(s) devido(s) comprovante(s) com as informagdes descritas no item: 4.1.1,
datando e assinando a solicitagio de ressarcimento, registrando os deslocamentos {ida e retorno} necessarios.

A viagem com passagem aérea deve ser justificada e solicitada por escrito ao CRFRS- Eventos com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, para o acolhimento da autorizagao da Diretoria. Se o beneficidrio for de subsede, a solicitagao
devera ter o “de acordo” do conselheiro referéncia da Comisso Gestora”. Em cardter excepcional, a Diretoria podera autorizar

viagem em prazo inferior aos 30 dias, desde que devidamente justificada e que se comprove a inviabilidade do cumprimento do
prazo antes referdo. '

O beneficiario devera obrigatoriamente enviar ao CRPRS- Eventos, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, contade do retgr_no da
viagem, os canhotos dos cartdes ou comprovantes de embarque aéreo, que serac anexados ac relatorio do
eventoformularno: Solicitagdo de Diarias ou Ajuda de Custo (CRPRS.01).

Para hospedagem, o beneficiario devera fazer a solicilacgo, por escrite (e-mail), com a justificativa da necessidade Ida
hospedagem, no minimo, com 15 {quinze) dias de antecedéncia para CRPRS- Eventos, que fara a conferéneia e cotherd a
autorizacio da Diretoria. Se o beneficiario for vinculado a subsede, a solicitagio de hospedagem devera ser encaminhada com
"de acordo” e assinatura do conselheiro referéncia da Comissdo Gestora e, se funcionario devera vir com o "de acordo” do
coordenador da drea, no mesmo campo destinado a Comissao Gestora.
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0 CRPRS (sede - Porto Alegre) maniém convénio com empresa de taxi para deslocamento de conselheiros, colaboradores e

funcionarios em atividade/servigo de interesse do CRPRS, dentro do municipio, mediante prévia autorizagao e, desde que,
néo estejam recebendo didria, meia didria ou ajudas de custo - categoria | ou i,

O funcionario convocado a trabalhar em sabado, dominge e/ou feriado ou, ainda, em dia de semana, apds as 20h poderd
realizar o seu deslocamento dentro do municipio com taxi do convénio CRPRS- Porto Alegre ou reembolso dessa despesa,
mediante apresentagio do devido recibo/comprovante. Igual critério e condighes se aplicam ao estagiario do CRPRS.

Consetheiro, convidado ou colaborador (inscrito em Portaria ¢ adimplente) representande formalmente o CRPRS em
evento/representacdo, que ndo esteja recebendo diaria, meia diaria ou ajudas de custo - categoria | ou |l podera utilizar o
convénio de taxi {s¢ em Porte Alegre) para seu deslocamento ou o reembalso dessa despesa, mediante apresentacéao do
recibo comprovante com as seguintes informagdes no verse: © nome completc do beneficiario, a data e horario do

deslocamento, motive do deslocamento, origem e destino do deslocamento, os dados bancérios para o depésito e a assinatura
do beneficiario.

5.1- PROCEDIMENTOS E FORMULARIO:

Em Porto Alegre, 0 beneficidrio devera solicitar/retirar no CRPRS- Eventos, ¢ “cheque taxi” do convénio com a empresa
prestadora de servicos de taxi. Chamar o taxi a ser utilizado e preencher os campos: nome completo do beneficiario; itinerario
{origem e destino); motivo e justificativa do deslocamento; valor da corrida em reais e por extenso; hora de inicic e fim da
corrida; data e assinatura do beneficiario. Apés o preenchimento e assinatura, o chaque taxi devera ser entregue ac moterista,

No interior do estado ou no caso de ressarcimento das despesas de taxi (Porio Alegre e Interior), o beneficiario devera
solicitar a0 motorista no final do deslocamento, o recibo comprovante, que deverad ser anexado e apresentado ao CRPRS-
Eventos junto ao formuldrio: Sclicitagdo de Ressarcimento (CRPRS.03), apontando a opgdo no campo: Natureza da
Despesa: Taxi, com os registros das informagdes: nome completo do beneficidrio; itinerario (origem e destino); motivo @
justificativa; hora de inicio e fim da corrida; data e assinatura do beneficiario,

8- KM RODADOC

O deslocamenio de conselheiro, convidado, colaborador {inscritc em Portaria e adimplente) ou funcionario a trabalho ou
no interesse do CRPRS devera ser sempre, que possivel, pelos meios regulares de transporte coletivo.

Em caso de necessidade & convenidncia do CRPRS, o beneficidrio, mediante prévia autorizagéo escrita da Diretoria ou
consclheire referéncia da Comissao (Gestora - subsede, poderd ulilizar o veloulo de sua propriedade para ©
desiocamento/viagem.

O beneficiario somente podera utilizar veiculo (automovel, camionete ou motocicleta) de sua propriedade ou do seu
conjuge {registro do veiculo/moto em seu nome ou em nome do conjuge) e que esteja coberto por apélice de Seguro
Total. O beneficidrio deverd sempre gue solicitado pelo CRPRS apresentar os documentos originais de registro do
veiculo/mote, do vincuto com o propristario do veiculo e a apélice do ssguro total.

Em caso de sinistro com veiculo/moto utilizado no deslocamento a servigo ou interesse do CRPRS, a responsabilidade de
ressarcimento do CRPRS ¢ limitada ao valor da franquia do seguro total do referido veiculo/moto.

O CRPRS reembelsard o KM rodade, mediante apresentagéc do formulario CRPRS.03 — Solicitagio de Ressarcimento - KM
Rodade devidamente preenchido e assinado pelo beneficiario e, se houver, ressarcira iambeém ofs) pagamento(s) de pedagio,
mediante apresentacio do(s) recibo(s)/comprovantz(s).

0O CRPRS publicara os critérios e o valor do Km rodado para veiculos e maotocicleta, em reais, através de Portaria, obsetvando
o custo médio do combustivel (com base na gasolina comum), estimativa de desgaste do veiculo/moto e do sequro total. O
valor basico do KM Rodade devera ser multiplicado pelo nimero de quildmetros rodados pelo beneficiario no deslocamento
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autorizado. Para informar o nimero de quildmetros rodados, o beneficidrio devera utilizar os pardmetros de distancias
publicados pelos drgavs oficiais, como: DNIT, DAER ou érgéo que venha a substitui-los.

6.1. PROCEDIMENTOS E FORMULARIO:

Autorizado o reemboiso do KM rodado pela Diretoria ou conselheiro referéncia da Comissao Gestora — subsede, 0 beneficiario
deverda preencher e assinar o formuldrio: Solicitagio de Ressarcimento ({CRPRS 03): sinalizando a opg&o no campo
Natureza da Despesa: Quildmetro Rodado com o devido registre do nimero total de quilérmetros redados nio deslocamento,

modg!e velcuio (automovel ou camionete) ou motocicleta e, se houve pagamenio de pedagio, anexande o(s) comprovante(s) e
sinalizando e registrando no campo Natureza da Despesa: Pedagio.

O formulario: Solicitagdo de Ressarcimento devidamente preenchido com as informacdes do nimero iolal de KM rodados,
modelo veiculo (automdvel ou camionete) ou matocicleta, data de inicio e fim da viagem/deslocamento, municipio de origem e
de destino, evento ou atividade autorizada, data e assinatura do beneficiario devera ser enviado ao CRPRS- Eventos, gue
procedera a conferéncia, registrar o centro de custe correspondente e colherd aulorizacao da Diretoria para o reembolso.

7. VEICULO LOCADO PELO CRPRS

7.1 O CRPRAS- Evenios avaliandc a necessidade, conveniéncia, n® de pessoas, disiancia, linhas e hordrios dos dnibus

reguiares disponiveis poderd encaminhar solicitagie de autorizacao da Diretoria para o deslocamenio de conselheiro e/ou

funcionério em carro locado com motorista, através do contralo de prestagio de servigos de locagio de veloulo firmado pelo
CRPRS, cbhservadas as seguintes condigdes e procedimentos:

7.2. O conselheiro efou funcionério beneficiario compromete-se a utilizar o vefculo locado tnica e exclusivamente para fins de
exercicie das atividades profissionals inerentes & funcéo efou finalidades e interesse do CRPRS.

7.3. Béo expressamente vedadas;
a) A utilizacio do veiculo por terceiros ou pessoas ndo relacionadas pele CRPRS- Eventos;
b} A utitizacdo do veiculo para fins particulares;
¢) A concessdo de carona de gualquer espécie ou motivo.

7.4. O conselheiro efou funcionaric se compromete a fazer a conferéncia da quilometragem iniclal e final da locacdo, do
horério de inicie e fim do deslocamento e de qualquer ocorréncia ou anormalidade acontecida. Devera também registrar e
assinar na planiiha de controie da Empresa Locadora de posse do motorista, Essas informagdes deverdo ser registradas
no relatdrio da viagem/evento a ser enviado ao CRPRS- Eventos,

7.5. Em caso de pane no veiculo, e que seja necessario & sua substiluicin, a locadora devera substitui-lo de imediato por
autro de mesma classificagdo. Dependendo do local da pane (distdncia da sede da locadora), a empresa locadora devera
alugar um veiculo substituto em outra empresa locadora.

7.6. O velculo tocado tem coberiura de risco disponibilizada pela empresa locadora, que cobrem o veiculo locado, em danos
materiais e danos pessoais a terceiros.

7.7. O congelheire ou funcionério nao tem cobertura de seguro de danos e/fou de acidentes pessoals.

7.8. Como a utilizacdo de veiculo locado em nome do CRPRS e para uso exclusive a servigo ou interesse do Conselho, nao
sendo permitida a utilizacdo para fins particulares, o mesmo néo integra salério ou verba indenizatéria para qualquer fim, seja

previdenciério, trabalhista ou tributario. Nenhuma indenizacdo é devida pelo CRPRS pelc uso de veiculo locado pelo CRPRS
por conselhairo ou funcionario.

Av. Protdsio Alves, 2854 - Sala 301 - Fones/Fax: (51) 3334.6799 - CEP 90410-006 - Porto Alegre/RS
Site; www.crprs.org.bi - E-mail; crprs@crprs.org.be




CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 7% Regido

8. Esta Resolu¢ao entra em vigor na data da sua assinatura e revogam-se as disposigdes em contraric, em especial a
Resolucao CRP/07 n° 008/2014, de 07/11/2014.

9. Atabela de valores das didrias, meia didria, ajudas de custo | e |l e do Km rodado é publicada em Peortaria do CRPRS,
®
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